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PREAMBULE

L'organisation et le fonctionnement du Conseil d’Administration du Centre Communal d’Action Sociale,
établissement public administratif communal sont régis par les articles L.123-4 a L123-9 et les articles
R.123-1 et suivants du Code de l'Action Sociale et des familles, eux-mémes explicités par le présent
réglement intérieur.

L'article L133-5 dudit Code stipule que «toute personne appelée a intervenir dans linstruction,
l'attribution ou la révision des admissions @ l'aide sociale et notamment les membres des Conseils
d’Administration des CCAS/CIAS, ainsi que toutes personnes dont ces établissements utilisent le concours
et les membres des commissions d'admission, sont tenus au secret professionnel dans les termes des
articles 226-13 et 226-14 du Code pénal et passibles des peines prévues a l'article.226-13 ».

Le Conseil d’Administration présidé par le Maire est composé a parité de membres élus par le Conseil
Municipal et de personnes nommeées par le Maire parmi les personnes participant a des actions de
prévention, d'animation, ou de développement social menées dans la commune.

Parmi les membres nommés figurent un représentant des associations qui ceuvrent dans le domaine de
Uinsertion et de la lutte contre les exclusions, un représentant des associations familiales, un
représentant des associations de retraités et de personnes agées et un représentant des associations de
personnes présentant un handicap.

Conformément aux dispositions de l'article R123-7 du Code de l'Action Sociale et des Familles, le Conseil
Municipal par délibération du 16 avril 2014 a fixé a 12 membres la composition du Conseil
d’Administration.

La composition du Conseil d’Administration s’établit donc comme suit : le Maire, Président de droit, 6
membres issus du Conseil Municipal, 6 membres nommeés par le Maire, soit un total de 13 administrateurs

En application de larticle R.123-19 du code de 'action sociale et des familles, le Conseil d’Administration
établit son réglement intérieur.



CHAPITRE | : LES TRAVAUX PREPARATOIRES

Article 1 - Commissions permanentes:

En application des dispositions de l'article R123-19 du Code de l'Action Sociale et des Familles, le
Conseil d’Administration du CCAS peut désigner en son sein une commission permanente. Celle-ci
est composée d'un Président et d’administrateurs, choisis a parité parmi les administrateurs
nommeés par le Président et parmi les administrateurs élus au sein du Conseil Municipal.
Conformément aux dispositions de l'article précité, la présidence des commissions permanente est
assurée par le Vice-Président.

» La Commission des Aides-financiéres, composée de 4 membres est chargée de délibérer
sur les attributions des aides financiéres du CCAS ;

» La Commission Logement, composée de 6 membres est chargée de délibérer sur les
attributions de logement au sein des résidences sociales du CCAS.

Article 2 - Commission Consultative :

Le Conseil d'Administration peut décider la création de commissions consultatives, dont il
détermine la composition, pour l'examen d'une ou de plusieurs affaires. La durée de vie de ces
commissions est dépendante des dossiers a instruire : elles prennent fin a I'aboutissement des
consultations.

Article 3 - Fonctionnement et attributions des commissions consultatives :

Elles sont convoquées par le Président ou son Vice-Président, trois jours au moins avant la date de
la réunion. La convocation est accompagnée de l'ordre du jour arrété par le Président ou son Vice-
Président.

Lors de leur premiére réunion, les commissions désignent leur Vice-Président qui peut les presider
en cas d'absence ou d'empéchement du Président ou de son Vice-Président.

Les commissions instruisent les affaires qui leur sont soumises et, en particulier les projets de
délibération nécessitant une étude préalable. Elles n’ont pas pouvoir de décision et émettent leur
avis a la majorité des membres présents sans qu'un quorum de présence soit exigé. Lorsque la
question est délibérée en Conseil d’Administration, l'avis de la commission est présenté par un
rapporteur.

Le directeur du CCAS, ou son représentant, assiste de plein droit, avec voix consultative, aux
séances des commissions de travail et en assure le secrétariat. Les séances des commissions ne
sont pas publiques méme si elles sont ouvertes a des personnes qualifiées, invitées par le
Président ou son Vice-Président.

Article 4 - Périodicité des séances :
Le Conseil d’Administration du CCAS tient au moins une séance tous les trois mois

Article 5 - Convocation des membres :

Le Conseil d’Administration se réunit sur une convocation de son Président ou de son Vice-
Président, soit a linitiative de celui-ci a la demande de la majorité des membres du conseil.

La convocation, accompagnée de l'ordre du jour et d'un rapport explicatif sur les affaires soumises
a deélibération, est adressée aux membres du conseil trois jours au moins avant la date de la
réunion.

Article 6 — Accés aux dossiers :

Durant les trois jours qui précédent la séance, les membres du Conseil d’Administration peuvent
consulter les dossiers préparatoires et les avis des commissions au CCAS. Ces documents sont
tenus en séance a disposition des administrateurs.



Article 7- Saisine des services du CCAS :

Toute question écrite ou orale, toute demande d'informations complémentaires ou intervention
aupres des services du CCAS, y compris des membres du Conseil d’Administration, devra se faire
sous couvert du Président ou de son Vice-Président.

CHAPITRE Il - LA TENUE DES SEANCES

Article 8 - Présidence:

La Présidence du Conseil d’Administration est assurée de plein droit par le Maire Président et en
son absence par le Vice-Président du CCAS, et ce, malgré les dispositions de larticle L.2122-17 du
Code Général des Collectivités Territoriales. A Uissue de chaque renouvellement intégral du Conseil
d'’Administration et dés son installation, le Conseil d’Administration élit en son sein un Vice-
Président.

En cas d’empéchement du Président et du Vice-Président, la présidence appartient au plus ancien
des administrateurs présents, et a ancienneté égale, au plus agé. En aucun cas, elle ne peut faire
l'objet d’'une délégation quelconque.

Le Président ouvre les séances, fait approuver le compte-rendu de la réunion précédente, dirige les
débats, accorde la parole, veille a ce que les débats portent sur les affaires soumises au Conseil,
accorde, le cas échéant, les suspensions de séance, en fixe la durée et y met fin, met aux voix les
propositions et les délibérations, décompte les scrutins conjointement avec le secrétaire, proclame
les résultats et prononce la cloture des séances.

Article 9 - Police des séances :

Le Président de séance fait observer et respecter le présent réglement et rappelle a Uordre les
administrateurs qui s'en écartent. Il peut faire suspendre ou expulser tout membre qui troublerait
l'ordre des séances.

Article 10 — Quorum :

Le quorum, a savoir la majorité de membres en exercice, s'apprécie au début de séance.

Ne sont pas compris dans le calcul du quorum, ni la voix prépondérante du Président (en cas de
partage des voix), ni les pouvoirs donnés par les administrateurs absents a un autre membre du
Conseil d’Administration (dans les conditions précisées a l'article 11 du présent réglement).

Si ce quorum n'est pas atteint, une nouvelle convocation est adressée aux administrateurs dans les

conditions décrites a larticle 5 ci-dessus avec la mention que le Conseil d'Administration
délibérera quelque soit le nombre des membres présents.

Article 11 - Procurations :

Un membre du Conseil d’Administration empéché d'assister a une séance peut donner a un
administrateur de son choix un pouvoir écrit, mentionnant la date de la séance pour laquelle il est
donng, de voter en son nom. Un méme administrateur ne peut étre porteur que d’'un seul mandat.
Le mandat est toujours révocable.

Les pouvoirs doivent étre remis au Président de séance au début de la réunion ou parvenir par
courrier avant celle-ci.

Les administrateurs qui, sans motif légitime, se sont abstenus de siéger au cours de trois séances
consécutives peuvent, aprés que le Maire-Président les ait mis a3 méme de présenter leurs
observations, &étre déclarés démissionnaires d'office par le Conseil Municipal sur proposition du
Maire pour les membres élus ou par le Maire pour les membres que celui-ci a nommés,

Article 12 — Secrétariat de séances :

Le directeur du CCAS assure le secrétariat des réunions du Conseil d’Administration et peut étre
assisté d’un collaborateur.

Avec le Président de séance, il vérifie si le quorum est atteint et si les pouvoirs sont valables. Il
assiste le Président de séance dans le dépouillement des scrutins. Il élabore les procés-verbaux,
les extraits de délibération et les comptes rendus des réunions.
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En dehors des administrateurs, le directeur assiste aux réunions mais avec voix consultative. En cas
d’'empéchement du directeur, le secrétariat est assuré dans les mémes conditions par son
représentant et en l'absence ou en cas d’empéchement de celui-ci par un autre personnel
d'encadrement du CCAS.

Article 13 - Non publicité des séances :

Les séances du Conseil d’Administration ne sont pas publiques. Seuls participent aux réunions les
administrateurs avec voix délibérative et le secrétaire de séance avec voix consultative.

CHAPITRE 11l : LES DEBATS ET LE VOTE DES DELIBERATIONS

Article 14 - Déroulement de la séance :

A lUouverture de la réunion, le Président de séance procéde a l'appel des membres, constate le
quorum et proclame la validité ; sinon il fait procéder a une nouvelle convocation dans les
conditions fixées a l'article 10. Il cite les pouvoirs recus et énonce les affaires inscrites a l'ordre du
jour.

Il rend compte des décisions prises en vertu des délégations éventuellement recues du Conseil
d’Administration conformément a larticle R.123-21 du code de U'Action Sociale et des Familles. Il
aborde ensuite les points de l'ordre du jour dont il fait un résume sommaire.

Si une affaire a fait l'objet de travaux préparatoires, le rapporteur de la commission consultative
présente l'avis de celle-ci.

Article 15 - Débats budgétaires :

Les régles qui régissent la comptabilité des communes sont applicables aux CCAS : un débat a lieu
sur les orientations budgétaires générales du budget primitif dans les deux mois précédents son
approbation. Ce débat ne donne pas lieu a un vote.

Le budget primitif et le budget supplémentaire sont proposés par le Président du CCAS ou le Vice-
Président et sont discutés et votés par chapitre et si le Conseil d’Administration en décide par
article.

Le compte administratif est présenté par le Président, ordonnateur des dépenses et recettes du
CCAS, dans les délais prescrits par l'article L.1612-12 du Code Général des Collectivités Territoriales.
Le Président quitte ensuite la séance, le vote du compte administratif ayant lieu en son absence.

Article 16 - Analyse des besoins sociaux :

Chaque année avant le débat sur les orientations générales du budget primitif, le Conseil
d’Administration débat de l'analyse des besoins de l'ensemble de la population de la commune.

Cette analyse fait l'objet d'un rapport présenté au Conseil d’Administration. Une commission
d'études peut étre désignée pour participer aux travaux préparatoires.

Cest sur la base de cette analyse des besoins sociaux que le Conseil d’Administration définira et
mettra en ceuvre tout au long de 'année, une action générale de prévention et de développement
social dans la commune qu'il animera en relation étroite avec les autres institutions publiques et
privées ainsi que des actions spécifiques en direction notamment des jeunes, des personnes
présentant un handicap et/ou dgées et de tous ceux en difficulté.

Article 17 - Le vote des délibérations :

Les délibérations du Conseil d’Administration du CCAS sont prises a la majorité absolue des
suffrages exprimeés par les membres présents ou représentés. Les absentions ou les bulletins nuls
ne sont pas comptabilisés comme des suffrages exprimés.

Ordinairement, le Conseil d’Administration vote a main levée, le résultat en étant constaté par le
Président et le secrétaire de séance. Les noms des abstentionnistes et des votants blanc ou nul
sont insérés au proces verbal.

Il est voté a bulletins secrets toutes les fois que le tiers au moins des membres le réclament ou
lorsqu'il s'agit de procéder a une nomination ou a une élection.
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Article 22 - Extraits et comptes rendus des délibérations :

Les extraits des délibérations transmis au représentant de U'Etat, conformément a la législation
relative au controle de la légalite des actes administratifs, mentionnent le nombre
d’administrateurs présents et représentés et le respect du quorum.

Ils mentionnent également le texte intégral de l'exposé de la délibération et indigquent la décision.
Ces extraits sont signés par le Président du CCAS ou son Vice-Président, seul chargé de 'exécution
des délibérations.

Pour que les délibérations du Conseil d’Administration soient exécutoires, il importe qu'elles soient
également publiées ou notifiées.

Le compte rendu des séances est affiché dans son établissement. Il présente une synthése
sommaire des délibérations méme non communicables. A cet égard, il doit donc respecter
scrupuleusement le secret professionnel. Ce compte rendu publié est tenu & disposition des
administrateurs et du public dans les mémes conditions que la communication du registre des
délibérations.

Article 23 - Registre des décisions du Président ou de son Vice-Président.

Toutes les dispositions susmentionnées relatives au registre de délibérations s'appliquent au
registre des décisions prises par le Président ou son Vice-Président dans le cadre de la délégation
accordée par le Conseil d’Administration.

CHAPITRE V - DISPOSITIONS DIVERSES

Article 24 - Application et modification du réglement intérieur.

Le présent réglement intérieur sera exécutoire dés son adoption par le Conseil d’Administration du
CCAS et aprés sa transmission au représentant de |'Etat.

A chaque renouvellement du Conseil d’Administration dans les six mois suivant l'installation du
Conseil Municipal, il devra étre a nouveau adopté, transmis et publié pour redevenir exécutoire.

Le présent réglement peut a tout moment faire l'objet de modifications a la demande et sur
proposition du Président du CCAS ou d'au moins un tiers des membres en exercice du Conseil
d'Administration.

Article 25 - Exécution :

Le Président du Conseil d’Administration ou le Vice-Président auquel il aura délégué ce pouvoir
selon les dispositions de l'article R.123-23 du Code de UAction Sociale et des Familles, est seul
chargé de 'exécution du présent réglement intérieur.

Le présent réglement intérieur a été adopté par délibération n® 2020-09-36-CCAS




En cas de partage égal des voix, sauf les cas de scrutin secret, la voix du Président de séance est
prépondérante.

Article 18 - Avis du Conseil Municipal :

Les délibérations du Conseil d’Administration ne sont soumises a l'avis ou a l'avis conforme du
Conseil Municipal que dans les cas prévus aux articles L.236-9 (emprunts) et L.311-7 (affectation des
biens) du code général des collectivités territoriales.

Article 19 - Délégation du Conseil d’Administration :

Par délégation du Conseil d'Administration, le Président ou le Vice-Président sera chargé
d’accomplir pour le CCAS les missions visées aux articles L.123-6 et R.123-7 a R.123-15 du Code de
'Action Saociale et des Familles.

Les décisions prises dans le cadre de cette délégation sont soumises aux mémes régles que celles
applicables aux délibérations du Conseil d’Administration portant sur les mémes objets. Sauf
disposition contraire dans la délibération du Conseil d’Administration portant délégation, les
décisions prises en application de celle-ci doivent étre signées personnellement par le Président
ou le Vice-Président, et en cas d'absence de ceux-ci, par 'ensemble des membres du Conseil
d’Administration.

Elles font l'objet d’un compte rendu au début de chaque réunion du Conseil d’Administration qui
peut mettre fin a tout moment a une ou plusieurs délégations qu'il a consenties.

CHAPITRE IV - LES PROCES VERBAUX DES DEBATS ET
DES DELIBERATIONS.

Article 20 - Tenue du registre des délibérations :

Le registre des délibérations du Conseil d’Administration du CCAS comprend les procés verbaux de
la synthése de l'intégralité des débats et des délibérations de chaque séance.

Compte-tenu des dispositions de l'article L.333-5 du Code de l'Action Sociale et des Familles, ce
registre sera tenu en deux tomes, le premier étant communicable conformément aux principes
posés a larticle 21 du présent réglement intérieur, le second tome recevant les documents
comportant des informations a caractére nominatif ne peuvent étre communiqués.

Chaque procés verbal est adopté a la séance qui suit son établissement. Toute rectification
éventuelle est enregistrée au procés-verbal suivant et consignée dans le procés-verbal de ladite
séance. Une mention est portée en marge de celui-ci renvoyant a la modification.

Les procés verbaux sont signés, a la derniére page, par tous les membres du Conseil
d’Administration présents lors de la séance.

Article 21 - Communication du registre et des documents budgétaires :

Seuls les administrateurs et le directeur du CCAS peuvent avoir accés aux deux tomes du registre
des délibérations.

En application des dispositions de la loi n°78-753 du 17 juillet 1978 relative au droit d’acces, toute
personne physique ou morale a le droit de demander communication, de prendre éventuellement
copie totale ou partielle des procés verbaux du Conseil d’Administration du CCAS, dans les limites
fixées par la loi et la jurisprudence de la Commission d'Accés aux Documents Administratifs et des
juridictions administratives, a l'exclusion de ceux de ces actes qui sont inscrits dans le tome 2 du
registre des délibérations.

Les budgets du CCAS restent déposés au siége de |'établissement public ol ils sont mis a
disposition du public dans les quinze jours qui suivent leur adoption. Le public est avisé de cette
mise a disposition par tout moyen au choix du Président du CCAS.,



